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Forkortningar ar en vanlig killa till
osdkerhet bland skribenter. Ska man
forkorta uttryck och hur gor man det i sd
fall pa ratt siatt? Finns det ndgra sdrskilda
regler att halla sig till?

Ja, huvudregeln ar faktiskt att inte forkorta
alls. Det kan lita drastiskt, men faktum ar att
forkortningar oftast bara underlidttar for den
som skriver. De gynnar sillan lasaren — tviartom
visar undersokningar att forkortningar i en
text bara tvingar o6gat att stanna upp och pé sa
vis stor lisningen. Det ar inte heller sdkert att
lasaren alltid vet vad forkortningarna stdr for.
Det hér galler sarskilt nir man forkortar namn
eller branschspecifika uttryck. Rekommenda-
tionen ar alltsd att skriva ut orden i sa stor
utstrackning som mojligt.

Men det finns tillfdllen nar forkortningar
kan vara befogade. Till exempel i tabeller dar
det dr ont om utrymme, eller i punktlistor.
Och dé finns det ndgra bra riktlinjer att hdlla
sig till:

|. AVBRYTNINGSFORKORTNINGAR

Man bor alltid anvdnda punkter for att visa var
man har brutit av ett eller flera ord. I
forkortningen t.ex. dr det orden till och exempel
som blivit avbrutna. Ibland anvinds mellanslag
for att markera avbrytningen, men punkter dr
mycket tydligare. S hir ser dd ndgra vanliga
forkortningar ut:

Bland annat—bl.a.
Detvill saga—d.v.s.

Och sdvidare —o0.s.v.
Med flera —m.fl.
Pd grund av—p.g.a.

2. SAMMANDRAGSFORKORTNINGAR

Man boér ddremot inte anvdanda punkter for
sammandragsforkortningar som tfn (telefon) eller
nr (nummer). D4 har man ju inte brutit av ordet,
utan anvant bokstédver frdn olika delar av det.

3. FORKORTNINGAR SOM FATT ORDSTATUS
Det finns ocksd sé kallade initialférkortningar
som utldses som vanliga ord eller som blivit
mycket etablerade i allmédnspréket, till exempel
hiv, cd, mc, syo och vd. Sddana skrivs utan
punkter och med smé bokstaver. Initial-
forkortningar med namnfunktion, till exempel
Saco (Sveriges akademikers centralorganisation),
skrivs med inledande stor bokstav.

Madanadens fraga

FRAGA: Kan man verkligen anvinda ordet
spendera om tid? Till exempel sd har: Vi
spenderade en helg i Paris. Borde det inte heta att
vi tillbringade en helg i Paris? Ar inte att
spendera tid en direktoversittning fran
engelskans to spend time?

SVAR: Jo, det kan man tycka, och det har ar en
uttrycksanviandning som retar manga. Men i
dag anvdnder vi en médngd olika metaforiska
uttryck for att beskriva tid som en vardefull
tillgdng. Vi slosar tid, vi sparar tid, vi vinner
tid, vi stjal tid — vi kanske till och med lever
pd ldnad tid. Darfor ar det rimligt att vi ocksd
kan spendera tid pd ndgot. Men vi kan hdlla
med om att tillbringa dnda fungerar battre i
vissa sammanhang. Om inte annat slipper man
reta upp sin ldsare i onddan, vilket kan vara
nog sd vardefullt.

Klarspraksspalten ger dig tips och inspiration i olika sprakfragor. Den skrivs varje manad av
examinerade sprakkonsulterna Ingetora Gumbel och Petronella Térnevik fran Klarsprakskollen AB.
Vilkommen att hora av dig med sprakliga funderingar till info@klarsprakskollen.se!




